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ПОJIО}КЕНИЕ ОБ УЧЕБНОN{ КАБИНЕ,ТЕ, ЛАБОРАТОРИИ

1. обrцие положения
1 .1 . НастояLllее поло}кеllие разработано в соответствии с

- сDедеральнып.{ закопоl,I от 29. |2.2012 г. Nq 27з-ФЗ коб образовании в Российской
сDедерации>;

- Прика:зоп,t Министерства образования и науки PcD ol, 14.06.201З г. Nч 464 кОб
утверIiдениИ Порядка орГанизации и ос,чществлении образовательной деятельности по
обра:зоваrтельныN,{ IlрограN,IN{а\,{ среднего профсссионалыIого образования>;

- ФеДеРальныN,{и государственныN,Iи образовательными стандартами среднего
профессионального образования по специальностяN{;

- Ilоло)кением о Колледittе геодезии и картограсРии ФГБОУ ВО <N4осковский
государствегlный уни]]ерситеl, геодезии и кар гографии> от 1 8. l 2.20 1 5 г.

- 1.2. Требован}lя данItого документа обязате;tьны дjlя испоJIнения всеN,Iи заведу,к)щими
кабинетап,l rt, лабораторияN,{и колледжа.

1.з. Учебный кабинет, - специально обор\ j(ованF]ое 1,чебное помеrцение.
обесttсчивающее научIIую организацию труда обучаюlrIихся и педагогических работниlссlв по
одной или циклv учебных дисциплин, раздела\,{ мод_Yля. моду]IяN,{, преднiiзначенное для
проведения а},диторных занятий (занятий lla 1,роках и выполнеltия практических работ) и
организации Rнеаудиторной работы обучаlоrцихся.

1.:}. У,lебrтаяl лабора,гориЯ - специаЛьно оборУдованное tt оснаrцённое помещение.
обесLlе,lllвilюrr{се наVчнуIо органи:]ацию Tpyl{a обучаюlдихся и пеJ{агогиrlесi(их работников по
одной или цик"цу vчеблtых лисциIUlин. разделам модYJIя. N{одулял{. предназ}Iаченное для
проведенИя аудиторных заня,гий (загrятий на уроках И выполЕIения лабораторных и
пракl,ических работ) и организации внеаудиторной работы об1,.rающихся.

1.5. Учебные кабинеты, _пабораrории со,Jдаются в соответствии с требованияIчlи
Федера,rьных гос)rдарственных образовательных стандартов среднего профессионального
образования.

1.6. У.rсбные кабинеты. лаборатори}l (lункционl-трук)т с y.LteToM специфики колледжа в
целях со:]даIiliя оПТИi\{3ЛЬных Yсловий дJtя выIIо,rlненLIя совреNtенных требованt.rй к организации
образовtlтеjlьного гtроцесса.

1.7. Кабиrrст l,Io}IteT яв.lIrI,гься базой подготовки обу.лаюrцихся по одной специаJIьности
и"lи" в сJl\,чае совпаllения y.лебttых лисцi.lплин. курсов, МСlДlrлей по нескольким
с llецlItl,Il ь I l остяN,I.



2. СанитарнO-гигиенические требования к учебным кабинетам, лабораториям
2.1. П:rощали у.тебного кабинета. лаборатории должны соответствовать требованиям

санитарно-эпидемиологических правил и норN,Iативов.

2,2. Учебные поNlеIления вклtочают: рабочую зон_\ ст.yдентов (размещение у.rебных
столов и ст_Yльев для обу-чающихся), рабоч.чю зону преподавателя (рабочиЙ стол и стул,
классная доска. деN{онстрilllионное оборулование. ruкафы д-пя хранения наглядных пособий,
экспозицио!lflLIе у,стройс rвl). .,iогlо_ttIителl,ное простра}lство длrl разN{еrцения учебно-наI,лядных
гiособий, технических средств обу.тенияl (ТСО).

2.З. В обrцуrо плоtllаль кабинетов дополнлlтельно вклюLIается площадь для размещения
технологиLIеского оборулования по профилю об,ччения.

2.4. Учебные кабинеты. лаборатории оборулуются мебе;rью. оснащаются техниLlески\.,Iи

средстваN{и обучеIтияt. 1,чебно-наг-lrядныN,ILI пособияь,tи, учебнсl-опытныN.{и приборал,lи.

из},Iерительной аttttарагrрой и г. д,. т. е. необходиt{ыN,Iи средс,l,вами обу,-lения дпя организации
образовате-цьного процесса по данной ччебноr:i дисциплине. разделу модуля. модулю в целом в
соответствиLr с ФГОС] СПО и програN4N,lаN{и дисциплин) мод)i.lет,i, практик.

2.5. Освещение. возд},шно-тепловой ре)ItиN{. уровень шrума и вибрации в кабинетах и

лабораториях долI(tlьI соответствовать требованияN,t санитарно-эпилемиологических правил и
нор\{ативов.

2.б. ОфорпLценI{е у.-iебного кабинетit (;rабор:lтории) до"llrttнсl быть эстетLlrtески выдержано.
2.7, Организаtция рабочих Nlecт. обyчаrощихся доJIiIIFIа обеспечивать возмолtность

выпо-llнения практиLIеских и;rабора,горньж работ в по_rIноN,I соо,гветствии с практичесttой LIастью

образовательнсlй rrрограN,IN,lы. при этом необходил,tо учитывать требования техники
безопасности, гарантировать безопасные условия для организации образовательного процесса.

3. Орг аниз2lllltrl работы учебного кабипетir (л:rбораторилl)
j.i. Занятrrя в учебношt кабинете, лаборатории IIроволятся в соответстtsии с расписаниеN,I

_чч еб tr ых :занятий, утв ерItденны\{ директо ром коллед}ка.

З.2. OcrroBi{oe содер}ltание работы 1,чебных кабинетов, лабораторий :

- проведеIлие у,чебных занятий по програý{N,Iе согласно 1,чебноп,tу расписанию.
- Ilровелен1.1е конс.y-цьтацlrй по t,.tебнь.tм дисциплинаN,{, курсовому и диппомноN,I)I

проектироваIIию;

- органлlзациrI саN,lостс,lятельгtо й работы с:туденто в ;

- орган14:]ация техничсскоI,о TBopl{ecTBa и исс]Iедоtsате;rьской рабоr,ы с
об_ччаюrцимлIсrl;

- подготовкil N,IетодI{ческих и дидактиlIеских средств об1..1grr, для обу,rающихся и
педагогов:

* проведение работы по обесгlечениIо требований охрагtы зJоllовья об,ч.rающихся и
педагогиLIеских рабоl,ников. охраны тр),да, противопо;ttарноt:i заtциты, санитарии и гLIгиены;

- проведение рабо,tы по обеспеL]еFIиIо сохраннос,Iи имущества ччебного кабинета,
лабораторлrлr;

4. Учебно-методическое обеспечение кабинета, лаборатории
4. 1 . Укомгrлектованность учебно-организационной документацией включает:
4.1.1. Паспорт кабинета / лаборатории:
4,1.2. Расписание учебных занятий и дополнительных занятий и консультаций по



дисrIиплине. курсу, N,Iодулк). проводиN,Iых в кабине,Iе,

4.1.З. Планы крулtковоli работы;
4.1.4. Инструrtция по технике безопасности;
4.1 .5. X{ypHaTI перRичного (вводного) инстрl,ктажа по охране труда;

'+.1.б. }Кl,рнал проведения дополнительных заttятий и консультаций по дисциплине,
K,Ypcy. N,Iолулю:

4.1.7 Учебно-N,Iетодиl{еские коNIплексL] преподавае]\{ьiх дисциплин. курсов) модулей
(папки УМК) вIi,Iюt-tае,г с_педчющие утвер;Itденные документы:

приN{е рн arr I I р огр:lN,{N,l а дис циплиньi. к"чрса, \,{одуJtя ;

рабо.лая програN,IN{ы по дисциllJтине. курсу. },{одулю;

кiLцендарно-теN,{атический план дисциплины. курса, х,{одуля;

список обязательных практических и лабораторных работ;

фоuд оценоlIных средств .I{исципJ}lныj курса. NIодyJlrt:

фоrrл оLlеноI{ных средств экзаN,{ена (квалификационного);

у'lебнсl-плетодиLlеские лособияl и N,lетодиLIеские разработки по дисциплине, курсу,

N,{оjlvпю и их LIас,гяпл (курс :rекrlиЙ. у.лебнt tе пособия, методические указания. планы-конспекты
занятий и др.);

задания контроrlьных работ. предус1\,1отренl l ых 1,rебныпt планом ;

ДИдактиLIескиЙ и разj{атоLlныЙ MaTeptTa]] lIo дисцигIJIине, курсу, NIодулю;

теN,lаlтика к)/рсовых и выIIускньж ква_пrtфикационньш работ (если
преду,сNlо грены).

теN,Iаl ика рефератов. док"llадов.

5. Руководство учебныпr кабинетом (llабораторией)
5.1. Руководство y.Iебным каблtнетоп,t.;tабораторией осуrцествляет заведующиN{ yчебным

кабинет,оп,I. лабора],с)рией" на]LIаtJенный из tlисла пr-дагогиt{еских рабо,tников или сотрудников
КО-плед)Iiа Ilриказом директора коллед)Itа по пl]едставленик) заN,lестителя диреItтора по учебной
работе.

5.2. Заведующий кабине,гс,lмl организует работу кабинета (лаборатории) под руководством
ПРеДСеДаТеЛЯ предN.,IегноЙ (цикловоЙ) коNIиссlIlI. в состав Itо,r,ороЙ он входит.

5.З. Обцее pyкoBo,.tcTBo работой заведуюш.{их кабинетами возлагается на заместителя
j{иреiiтора по учебной работе ко,цлед)(а.

5.zl. ЗаведутоIlций у.лебtIыл,t кабинетолт. лабор:lторией:
- ПЛаIIирует рабо,ту ,ччебного кабинета. лаборатории (Прило;rtение 1);

- \,IаксиN,tально использ)lст возNто)кIlости ччебнtlго кабине,lа, лаборагории дJIя
ос,чщес,1,1]ления о бр аз ов aTe,llb Llого rlpo l{e с са :

- ()твечает за coxpaнHocrb и обновление,1ехнических средств обучения. учебных,
наглядных пособrtй, леN,{онстрационных приборов. изл,rерительной аппаратуры,
. tаборltr .lpl lогu обо1,.'1 _].ован и rI. .1р) l их сре. tc I в tlб1, 1gl, 

"u,
- КОlIтрОлирует санитарно-гигиениLIеское сос I,ояние кабинета. .lrаборатории;
- прини\.,lаеТ на oTBeTc,IBeHHoe хранеIiие r\IаТСРИ3ЛЬI]Ые цен[lости y.тебногсl

кабинета. лабораторI]и. ведег их ,vrleT в }.становленном tIOрялке:

- прИ на_\о7li.L{t-нии tlбr,чаюUlихся в \чебноп.л кабинете, лаборатории, несет
oTBeTcTBel{HocTb за соблюrцение правил технtIки бе:зопасности. санит,арии, за охрану iкизни
и здоровья обуч;rюlлихсяl ;



- ВеДеТ ОпиСь оборудования чаIебного кабинета, делает заявки на ремонт, или
заNlену и восгIоJIнение средств об1 .tения;

5._5, Заведующему за руItоводство кабинетом, лабораl,орией устанавливается ежегодно

РаЗмер опIаты на основании результатов cl,{oTpa- конк_yрса кабинеr,ов и лабораторий.

б. l[аспортиз:lция кабинетов и лабораторий
б.1 . Паспортизация кабинет,ов, лабораторий проводи,гся для докуN,Iентального отражения

I,1атериаjIь[Iо-технического и У.тебно-N.,IетодIjческого оснащеlIия. а TaK)Ite требований охраны
труда.

6.2. Паспортизаr]ия прово.цится в Ilачале учебного года для лействующлIх и в ,1,еLtение года
дJIя реконстр)/ированных. вновЬ созданных или N,Iодернизиро]занньш лабораторий, кабинетов.

6.З. Щля проведе[Iия паспортизации заведующий кабинетопл, лабораторией заполняет
паспорт (При"потtение 2).

6.4. Паспорт кабинета, .паборатории - это коN{I]лект док)rментоts. опреде_пяюrций уровень
обеспе,iеннос,Iи дисциплины учебноti. методической. справоLlно-библиографической и иной
Jtитературой, иriфорлтаЦионныN,{И ресурсаN.{И, основныМ и специаЛьныN,I оборудованиеN,l,
обеспе,тl,tвающий эффетt,гивную работу обу.Iаюrцихся по все\,{ видалt :занятий в соответствии с
требовагtияпrи сDГоС' СПо. rt рабо.rих програN{\,{ дисципJlин. курсов. N4одyлей. практик.

/{анное По-пояtение отменяет дейс,l,вие ГIоrtожениЯ Об 1,.1g5rоп,t кабинете (лаборатории) от
26 Mapтzr 2015 года и По,по;кение О заведулоIцел,t ччебным кабrtнетоп,l (лабораторией) от 25
сентября 201zl г.

Зам.директора по МР fu/-- Воскресенская О,В.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 К ПОЛОЖЕНИЮ ОБ УЧЕБНОМ КАБИНЕТЕ, ЛАБОРАТОРИИ.

Рассмотрен и принят (УТВЕРЖДАЮ)
на заседании rrредметной (цикловой) комиссии Зам директора по УР

Протокол J\Ъ_ от (_)
Председатель ПIJК

20 г.
подпись / Фамилия И.О.

20 г.подпись lИ.О. Фамилия ()

План работы кабинета ЛЪ (
на l учебныЙ год

Зав. кабинетом /лабораторией

зав. кабинетом
подпись l И.О. Фа1,1и'lrия
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Содержание работы
Сроки

выполнения
отметка о

выполнении
1. Организационная работа

2. Учебная работа

3. Внек"llассная работа

4. lИетодическая работа

5. Профилаltтические, рgмонтные и хозяйственные работы



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 К ПОЛОЖЕНИЮ ОБ УЧЕБНОМ КАБИНЕТЕ, ЛАБОРАТОРИИ

министЕрство нАуки и высшЕго оБрАзовАния российской овдЕрАции
КОЛЛЕДЖ ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования
(МосковскиЙ госудАрствЕнный унивЕрситЕт гЕодЕзии и кАртогрдФии>

ПАСПОРТ КАБИНЕТА /ЛАБОРАТОРИИ ЛЪ

Зав. кабинетопл/лабораторией

<(
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учебный год



ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА / ЛАБОРАТОРИИl

1. Фамили я, имя) отчество заведующего

2. Плоrцадь кабинета

З. Число посадочных мест

4. Преподаватели, работаюшдие в кабинете

5. Реализуемые дисциплины, разделы модулей, модули:

6. Пере.tень оборl,лования и наглядных пособий, хранящихся в кабинете.

7. Перечень компьютерных програп{п,I, видеоматериалов. 1,чебных презентаций, используемьlх

на занятиях:

8. !3агр1,;rtенность кабинета / лаборатории: расписание у.rебных занятий и дополнитеJIьных

:ЗаllятиЙ и консультациЙ по .,lисциплине. к,Yрсу, модулю. проr]одиN,Iых в кабинете;

9. Утверlкденный пJIан крyжковой работы.

10. ЖУРНал про]]едения доllолнительных заtlятий и консу_цьтаций по лисциплине. курсу,

N{оду,цк);

1 1. I,1нсr,рукция tlo ,I,схниItе бе:зопасности:

12. )Itl,рнал первиIIНого (вволного) инструктаiка по охране ,l,руда;

1З. Список истоLIников иrrформации: основной и дополнительной литературы. Интернет-

ресурсов по преподаваемыN,I дисцип-rIинаN,t. курсам, модулям;

14. СПИСОrt информацисlнtlой учебной литературы. находящейся в кабинете: 1.1ебники, улебrтьIе

тtособlrя. l,rоltографиrt. справочLtики. энциклоllе/_tии, периодиLIеские издzLния, методические

разрабо,rки и т.п.

i 5. Опrлсь иNlуtцестI]а учебноrо кабинета / лаборатории

лъ
lllп

Наименование имущества
Количество, шт.

1. мЕБЕль

2. оБорудовАниЕ и тЕхниlIЕскиЕ срЕдствА оБ).чЕниrI
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