
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ» 

МОСКОВСКИЙ КОЛЛЕДЖ ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ 

 (МКГиК) 

 

 

 

 

 

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор МКГиК, Т.Г. Зверева 

«04» сентября 2025 г. 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

по специальности 

 

20.02.01 Экологическая безопасность природных комплексов 

квалификация: «техник-эколог» 

 

 

Рассмотрена на заседании Методического совета, протокол   № 72  от 04  сентября 2025 г. 

Москва 

2025 

  



 2 

СОДЕРЖАНИЕ 

 стр. 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

3 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 5 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ  УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 8 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

9 

 

 



 3 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ  

В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины «ОП.08 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» является обязательной частью Основной 

профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования 

по специальности 20.02.01 Экологическая безопасность природных комплексов, 

квалификация: «техник-эколог».  

Составлена в соответствие с требованиями Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 

20.02.01 Экологическая безопасность природных комплексов, утвержденного приказом 

Минпросвещения России от 31.08.2022 № 790, и Примерной основной профессиональной 

образовательной программы среднего профессионального образования по специальности 

20.02.01 Экологическая безопасность природных комплексов, разработанной 

Государственным бюджетным образовательным учреждением Иркутской области 

«Иркутский гидрометеорологический техникум», утвержденной протоколом № 3 ФУМО 

СПО УГПС 20.00.00 от 12.05.2023 г. (зарегистрировано в государственном реестре 

примерных основных образовательных программ, приказ ФГБОУ ДПО ИРПО № П-296 от 

28.06.2023). 

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре Основной профессиональной 

образовательной программы среднего профессионального образования по 

специальности: входит в Общепрофессиональный цикл. 

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

 

В результате освоения дисциплины студент должен уметь: 

 использовать возможности текстового редактора для создания документов; 

 использовать возможности электронных таблиц для решения прикладных 

профессиональных задач; 

 использовать возможности прикладных программных средств для создания 

презентаций для публичного представления информации профессионального 

содержания; 

 использовать возможности прикладных программных средств для создания баз 

данных, создания поисковых запросов в базах данных; 

 использовать возможности локальных и глобальных сетей для передачи информации 

 информационно-телекоммуникационную сеть Интернет и ее возможности для 

организации оперативного обмена информацией; 

 использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования 

и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах. 

 

В результате освоения дисциплины студент должен знать: 
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 функциональные возможности текстового редактора для создания документов 

профессионального содержания; 

 функциональные возможности электронных таблиц для обработки, графического 

представления информации профессионального содержания; 

 возможности прикладных программных средств для создания презентаций для 

публичного представления информации профессионального содержания; 

 методы поиска информации; 

 основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности; 

 основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи 

информации. 

 

В процессе освоения дисциплины студент должен овладевать общими 

компетенциями: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности  

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать 

знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках. 

В процессе освоения дисциплины студент должен овладевать профессиональными 

компетенциями: 

ПК 1.4. Обрабатывать экологическую информацию, в том числе с использованием 

компьютерных технологий. 

ПК 1.6. Составлять отчетную документацию о состоянии окружающей среды. 

ПК 2.4. Составлять документацию по результатам производственного экологического 

контроля.  

ПК 2.5. Давать экономическую оценку воздействия производственной деятельности 

на окружающую среду. 

ПК 3.1. Осуществлять сбор информации для расчета количественных показателей 

отходов. 

ПК 3.2. Осуществлять организацию учета обращения с отходами. 

ПК 3.3. Выполнять экономический расчет оплаты отходов. 

 

1.4. Количество часов на освоение учебной дисциплины: 

Объем учебной нагрузки – 34 часа, из них    

- во взаимодействии с преподавателем – 34 часа; 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета – 2 часа.  
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем учебной нагрузки (всего)* 34 

Учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем, в т.ч. 34 

теоретическое обучение 8 

практические занятия 24 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 
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2.2. Тематический план и содержание дисциплины «ОП.08 Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

 

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём часов 

Тема 1. Применение текстовых 

редакторов  

  

Содержание учебного материала 

 

1. Текстовый редактор. Программное обеспечение. Облачные сервисы. Интерфейс программ и сервисов 

текстового редактора. Создание и форматирование документов. Свойства документа. Формат страницы. 

Сохранение документов. Файл. Форматы файлов в текстовых редакторах.  Особенности текстовых форматов. 

Создание шаблонов. Подготовка документов к выводу на печать. Параметры страницы документа. Ориентация. 

Поля. Колонтитулы. Границы и заливка. Абзац. Параметры абзаца. Межстрочный интервал. Отступ. Шрифт. 

Верхний, нижний индекс. Прописные, строчные буквы. Начертание. Выравнивание. Формат по образцу. 

Использование стилей. Списки: маркированные, нумерованные. Колонки. Структура документа. Режимы 

отображения документа. Ссылки. Рецензирование документа. 

Практические занятия: 

1. Создание и сохранение документов: установка параметров страницы, создание колонтитулов, установка 

границ, заливка, создание заголовков, сохранение документов различных форматах, настройка параметров 

абзаца, набор и форматирование текста.  

2. Вставка объектов: символов, таблиц, графических объектов, графиков, диаграмм.  

3. Создание структуры документа. Создание оглавления. Вставка ссылок. Рецензирование документов. 

Работа со словарями. 

8 

Тема 2. Применение 

электронных таблиц  

Содержание учебного материала 

 

1. Электронные таблицы. Программное обеспечение. Облачные сервисы. Интерфейс программ и сервисов 

электронных таблиц. Рабочая книга. Создание рабочей книги. Параметры документа. Лист. Ячейка: 

объединение, границы, адрес. Данные: виды, форматирование, сортировка. Функции. Формулы. Создание 

формул. Мастер функций. Ссылки. Копирование формул. Графики и диаграммы. Подготовка документов для 

печати. Разметка страницы. 

Практические занятия:  

4. Создание и форматирование таблиц для ввода и хранения данных  

5. Обработка данных. 6.  Построение графиков  

8 

Содержание учебного материала 2 
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Тема 3. Применение 

компьютерных презентаций  

1. Программное обеспечение и сервисы для создания презентаций. Интерфейс программ и сервисов. Слайд. 

Параметры слайдов. Форматирование текста. Вставка объектов. Настройка переходов слайдов. Настройка 

анимации. Конвертирование файлов. Разработка сценария презентации. Разработка стиля.  

Практическое занятие: 7. Создание тематической презентации.  2 

Тема 4. Применение баз 

данных  

Содержание учебного материала 

2 1. Базы данных. Понятие. Виды. Принципы проектирования баз данных. Таблицы. Связи. Виды связей. 

Установка связей между таблицами. Формы. Создание форм. Запросы. Создание запросов. Сортировка. Поиск 

информации в базах данных.  

Практическое занятие: 

8. Создание и ведение базы данных результатов экологических наблюдений. Создание запросов. 
2 

Тема 5. Применение сетевых 

технологий  

Содержание учебного материала 

2 
1. Компьютерные сети. Виды компьютерных сетей. Топология компьютерных сетей.  Принципы передачи 

информации по сети. Протокол. Виды протоколов. Адресация в сети.  Сетевое оборудование. Информационная 

безопасность. Сервисы Интернет. Поисковые системы. Поиск специализированной информации в Интернете. 

Создание поисковых запросов.  

Практическое занятие: 9. Поиск информации в Интернете.  2 

Тема 6. Автоматизированные 

информационные системы 

Содержание учебного материала 

2 1. Автоматизированные информационные системы. Понятия. Виды. Геоинформационные системы (ГИС). 

Назначение ГИС. Применение ГИС. Использование возможностей автоматизированных информационных 

систем при решении прикладных профессиональных задач. 

Практическое занятие: 10. Применение ГИС для решения профессиональных задач. 2 

Дифференцированный зачет  2 

Всего: 34 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению: 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной лаборатории 

«Информационные технологии».  

 

Оборудование учебной лаборатории: 

 автоматизированные рабочие места по количеству обучающихся с доступом в 

Интернет; 

 автоматизированное рабочее место преподавателя с доступом в Интернет;  

 доска;  

 шкафы для хранения учебных материалов по предмету. 

 лицензионное программное обеспечение; 

 мультимедиа проектор; 

 электронные образовательные ресурсы. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания: 

1. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник 

и практикум для СПО / Д.В. Куприянов. – М.: Издательство Юрайт, 2021. – 255 с. – Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470353  

2. Клочко, И. А. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное 

пособие для СПО / И. А. Клочко. – Саратов: Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2019. – 292 c. –

Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/80327  

3. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. – Саратов: Профобразование, 2021. – 111 c. – 

Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/104886 

4. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для СПО / Б.Я. Советов, В.В. 

Цехановский. – М.: Издательство Юрайт, 2019. – 327 с. – Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. 

– URL: https://urait.ru/bcode/433277 (дата обращения: 01.09.2021). 

 

3.2.2. Дополнительные источники  

5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» (с изм.) 

 

https://urait.ru/bcode/433277
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения теоретических и практических занятий, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения 

(усвоенные знания, освоенные умения, общие и 

профессиональные компетенции) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения  

Освоенные  умения: 

 использовать возможности текстового редактора для 

создания документов; 

 использовать возможности электронных таблиц для 

решения прикладных профессиональных задач; 

 использовать возможности прикладных 

программных средств для создания презентаций для 

публичного представления информации профессионального 

содержания; 

 использовать возможности прикладных 

программных средств для создания баз данных, создания 

поисковых запросов в базах данных; 

 использовать возможности локальных и глобальных 

сетей для передачи информации 

 информационно-телекоммуникационную сеть 

Интернет и ее возможности для организации оперативного 

обмена информацией; 

 использовать технологии сбора, размещения, 

хранения, накопления, преобразования и передачи данных в 

профессионально ориентированных информационных 

системах. 

 

Усвоенные знания: 

 функциональные возможности текстового редактора 

для создания документов профессионального содержания; 

 функциональные возможности электронных таблиц 

для обработки, графического представления информации 

профессионального содержания; 

 возможности прикладных программных средств для 

создания презентаций для публичного представления 

информации профессионального содержания; 

 методы поиска информации; 

 основные методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности; 

 основные положения и принципы 

автоматизированной обработки и передачи информации. 

 

Общие компетенции:  

ОК 01- ОК 04, ОК 07, ОК 09. 

Профессиональные компетенции:  

ПК 1.4, ПК 1.6, ПК 2.4, ПК 2.5, ПК 3.1, ПК 3.2, ПК 3.3. 

Формы и методы текущего 

контроля и оценки: 

- тестирование по темам; 

- выполнение контрольных работ;  

- выполнение практических работ; 

- выполнение и защита 

индивидуальных заданий, 

проектов; 

- экспертная оценка деятельности 

обучающихся при выполнении и 

защите результатов практических 

занятий; 

- оценка выполненных работ. 

 

Промежуточная аттестация по 

дисциплине – 

дифференцированный зачет. 
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